
Disposition Zeitarbeit –  
sicher, gesund, erfolgreich 
Die Ausbildung für Personalentscheidungsträgerinnen 
und Personalentscheidungsträger



PETAZ
( 3 TAGE )

SCHWERPUNKT: 

Arbeitssystem Kunde

PRAXISPHASE PETBZ
( 3 TAGE ) PRÜFUNG UND 
ABSCHLUSSZERTIFIKAT

SCHWERPUNKT: 
Einbindung des 
Arbeitsschutzes in den 
Überlassungsprozess

Ggf. Fortbildung 
nach Überlassungs-
schwerpunkten

Sicherheit und Gesundheit der Beschäftigten bei der  
Arbeit haben eine zentrale Bedeutung für den Unter
nehmenserfolg. Disponenten und Disponentinnen, die  
über den Einsatz des Personals entscheiden, kommt  
dabei eine Schlüsselrolle zu, denn sie leiten und gestalten  
die Einsätze ihrer Beschäftigten. 

Aus diesem Grund bildet die VBG seit langem erfolgreich 
Personalentscheidungsträgerinnen und -träger in der 
Zeitarbeit aus. 

Sie unterstützten die Unternehmerinnen oder Unternehmer 
so bei der Umsetzung des Arbeitsschutzes in der Zeitarbeit.

Arbeitssicherheit und Gesundheitsschutz werden als  
Erfolgsfaktoren für die gesamte Dienstleistung in die  
Arbeitsabläufe integriert.

Bestandteile der Ausbildung

sind zwei dreitägige Seminare und eine Praxisphase.  
Ergänzt wird die Basisausbildung durch ein praxis- 
bezogenes Fortbildungsseminar und Web-Seminare  
zu einzelnen Themen.

Zeitarbeit ist eine Branche,  
die sich ständig wandelt  
und erneuert

Überblick über die Ausbildung für 
Personalentscheidungsträger



Im Mittelpunkt des ersten Seminars steht das Arbeits-
system der Kunden. Die Teilnehmenden erwerben die 
notwendigen Kenntnisse und Fähigkeiten, um die Situation  
bei Kunden richtig einschätzen und den Bedürfnissen  
entsprechend handeln zu können.

Eine bessere Integration der Beschäftigten in die Abläufe des  
Einsatzbetriebes bedeutet größere Sicherheit, höhere Qualität  
der Arbeit und damit verbesserte Kundenzufriedenheit.  
Sicherheit und Gesundheit der Beschäftigten und wirtschaft- 
licher Erfolg gehören unweigerlich zusammen.

Seminar PETAZ

Themen

•	� Die Personalentscheidungsträgerinnen und -träger der Zeitarbeit 
und ihre Verantwortung

•	� Voraussetzungen für eine erfolgreiche Dienstleistung 
•	 Das Arbeitssystem der Kunden
•	 Beurteilung des Arbeitssystems der Kunden
•	 Vorbereitung der Praxisaufgabe

Praxisphase 
Nach dem ersten Seminar wird selbstständig eine Aufgabe bearbeitet. 
Darin erproben Sie an einem Beispiel aus Ihrer Praxis, wie sich 
Arbeitsschutzaspekte effektiv in die Beziehung zum Kundenbetrieb 
integrieren lassen.

Seminar PETBZ

Im zweiten Seminar stehen die eigenen Arbeitsabläufe im Vorder-
grund. Den Teilnehmenden wird vermittelt, wo und wie sie die  
Belange des Arbeitsschutzes ohne Mehraufwand in die eigenen 
Schritte und Prozesse einbinden können. Dabei erlernen sie  
eine systematische und integrative Arbeitsweise.

Themen

•	 Auswertung der Praxisaufgabe
•	� Effektive Integration des Arbeitsschutzes in den  

Überlassungsprozess
•	 Praxisbeispiele



Beide Teile (PETAZ und PETBZ) sollten möglichst  
innerhalb des ersten halben Jahres nach der  

Einstellung absolviert werden. Ideal ist ein Abstand  
von etwa zwei Monaten zwischen beiden Seminaren.  
Bitte buchen Sie deswegen gleich beide Seminare.

Nach dem erfolgreichen Besuch beider Seminare und  
dem Bestehen der Lernerfolgskontrolle erhalten die  
Teilnehmenden ihre Abschlusszertifikate.

Beide Teile werden an den Akademien Ludwigsburg  
und Mainz auch kompakt an zwei Tagen als PTAXZ bzw. 
PTBXZ angeboten.

Fortbildungsangebote

Praxisseminar PETCZ

Im Anschluss an PETAZ und BZ können im Fortbildungs
seminar PETCZ Kenntnisse zu den wichtigsten Einsatz
feldern wie z. B. Holz- und Metallverarbeitung sowie 
Lagerarbeiten praxisbezogen in Verbindung mit einem 
ganztägigen Werkstattbesuch gewonnen werden.

Web-Seminare Zeitarbeit

Mit den Web-Seminaren erhalten die Teilnehmenden  
je nach Thema in 90 bis 120 Minuten einen kompakten 
Überblick über typische Gefährdungen in bestimmten 
Arbeitsbereichen und über Maßnahmen zur Verringerung 
dieser Gefährdungen. Die Handlungsmöglichkeiten,  
die Sie in Ihrer Rolle als Disponentin oder Disponent in 
der Zeitarbeit haben, werden besprochen.

Themen sind unter anderem Tätigkeiten im Bereich  
der Logistik, die Bedienung von Maschinen, Reinigungs
arbeiten und die Vermeidung von Absturzgefahren. 

Informieren und anmelden können Sie sich direkt unter
vbg.de/seminare ▸
Stichwort: Zeitarbeit

https://www.vbg.de/DE/3_Praevention_und_Arbeitshilfen/3_Aktuelles_und_Seminare/1_Seminare_finden_und_buchen/seminare_finden_und_buchen_node.html
https://www.vbg.de/DE/3_Praevention_und_Arbeitshilfen/3_Aktuelles_und_Seminare/1_Seminare_finden_und_buchen/seminare_finden_und_buchen_node.html


Die einfachste Möglichkeit: Sichern Sie sich per  
Mausklick im Internet einen Seminarplatz! Alle Seminare 
sind auf der Website vbg.de/seminare mit freien Plätzen 
tagesaktuell verzeichnet. 

Nach der Anmeldung erfolgt sofort die Bestätigung.  
Ist das Seminar bereits ausgebucht, wird ein Platz auf  
der Warteliste vorgemerkt.

Für eine zügige Anmeldung halten Sie bitte Ihre  
Mitgliedsdaten bereit („Unternehmensnummer“  
und falls vorhanden „Persönliche Kundennummer“). 
Wenn Sie sich beraten lassen möchten, bevor Sie  
sich anmelden, wenden Sie sich bitte an  
„Ihre“ VBG-Bezirksverwaltung (vbg.de/standorte).

So melden Sie sich an

Seminarkosten

Die Kosten für die Teilnahme an einem  
Seminar sind im VBG-Mitgliedsbeitrag bereits 

enthalten. Zusätzliche Kosten entstehen nicht. 
Seminar- und Info-Materialien werden kosten-

los zur Verfügung gestellt und die VBG kommt 
für die Unterbringung und Verpflegung auf.

Die VBG erstattet auch die Reisekosten von 
der Arbeitsstätte zum Veranstaltungsort. 
Abhängig vom Verkehrsmittel pauschal 
oder vollständig.

https://www.vbg.de/DE/3_Praevention_und_Arbeitshilfen/3_Aktuelles_und_Seminare/1_Seminare_finden_und_buchen/seminare_finden_und_buchen_node.html
https://www.vbg.de/DE/Header/1_Die_VBG/7_Standorte/Standorte_node.html
https://www.vbg.de/DE/Header/1_Die_VBG/7_Standorte/Standorte_node.html


Die Seminare finden in den  
VBG-Akademien statt

Mainz

Hamburg

Storkau

Berlin

Dresden

*Dresden

Bielefeld

Gevelinghausen
Duisburg

Bergisch 
Gladbach Erfurt

Untermerzbach

Würzburg

München

Ludwigsburg

Lautrach

Bezirksverwaltungen 

Akademie

Bezirksverwaltung/Akademie

* � Bezirksverwaltung und 
Akademie sind nicht im 
selben Gebäude.


