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Unterweisungsnachweis 
Reinigungsarbeiten: Reinigungsmaschinen 
 
Name des/der Unterweisenden:
 

      

Anlass der Unterweisung: 
 

      

Gebäude/Team: 
 

      

Ort der Unterweisung: 
 

      

Datum, Uhrzeit:       
 

Neben der allgemeinen Unterweisung zum Gebäudemanagement sind bei Arbeiten mit 
Reinigungsmaschinen im Gebäude folgende Hinweise zu beachten: 

• Nur folgende Personen dürfen Ihnen Anweisungen erteilen: 
            
• Folgende Gefährdungen im zu reinigenden Bereich können auftreten: 
            
• Folgende Schutzmaßnahmen sind einzuhalten: 
            
• Es werden sicherheitstechnisch einwandfreie Reinigungsmaschinen eingesetzt - zum Beispiel mit 

GS-Zeichen gekennzeichnet.  
• Die Prüffristen der Reinigungsmaschinen sind nicht abgelaufen.  
• Bei Mängeln an Maschinen den Betrieb einstellen, die Maschine als nicht betriebssicher 

kennzeichnen und den/die Vorgesetzte/n unverzüglich informieren.  
• Die Bedienungsanleitung der Reinigungsmaschine lesen und beachten.  
• Bei Reinigungsmaschinen, die gehoben werden, Trageeinrichtung benutzen.  
• In Arbeitspausen, vor Wartungsarbeiten beziehungsweise vor dem Umrüsten der Maschinen 

Antriebe abschalten und gegen unbefugtes Wiedereinschalten sichern - zum Beispiel 
Zündschlüssel abziehen, Netzstecker aus der Steckdose ziehen. Feststellbremse betätigen.  

• Maschinen mit Fahrerstand oder Fahrersitz nur von dort aus in Bewegung setzen.  
• Nach der Benutzung Maschinen in verschließbaren Räumen abstellen.  
• Verspritzen und Verschütten von Säuren und Laugen vermeiden. Schutzbrillen oder 

Gesichtsschutzschild, Schutzhandschuhe und Schutzschürzen benutzen.  
• Bei Publikumsverkehr Verkehrswege von den Arbeitsbereichen trennen. Warnschilder aufstellen.  
• Während der Arbeit flache fersenumschließende Schuhe mit rutschfester Sohle tragen.  
• Vor Arbeitsbeginn Hände eincremen und Handschuhe tragen, wenn Feuchtarbeiten täglich länger 

als zwei Stunden dauern und/oder Hautausschläge auftreten.  
• Hautschutzplan beachten. Der Hautschutzplan befindet sich: 
            

 
Zusätzliche Hinweise für netzabhängigen Betrieb elektrischer Maschinen 
• Beschädigte Steckdosen nicht benutzen.  
• Elektrische Leitungen in einer Schlaufe durch die Hand oder über die Schulter führen.  
• Elektrische Leitungen nur am Stecker aus der Steckdose ziehen.  
• Nicht mit Reinigungsmaschinen über elektrische Leitungen fahren.  
• Elektrische Leitungen nicht einquetschen. An selbst schließenden Türen Zwischenlagen benutzen.  
• Beschädigte beziehungsweise defekte Leitungen und Steckvorrichtungen nicht benutzen, sondern 

aussortieren und besonders kennzeichnen. Vorgesetzte/n unverzüglich informieren.  
• Elektrische Reparaturen nur durch Elektrofachkräfte durchführen lassen. 

 
Zusätzliche Hinweise für batteriebetriebene Maschinen 
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• Batterien entfernen bevor die Maschinen für Wartung oder Transport gekippt werden.  
• Beim Befüllen der Batterien Fülleinrichtungen benutzen.  
• Beim Befüllen gegebenenfalls säurefeste Schutzkleidung benutzen - zum Beispiel Handschuhe, 

Schürze, Anzüge, Stiefel, Gesichtsschutz.  
• Laden der Batterien nur in folgenden Räumen:        

Teilnehmer/innen 
Name, Vorname Unterschrift 
       
       
       
       
       
       
       
       
       

Unterweisende/r  
          ___________________________________ 
 
 
 
 

© 2008 VBG - Hamburg 

In diesem Dokument wird auf eine geschlechtsneutrale Schreibweise geachtet. Wo dieses nicht möglich ist, wird zugunsten der 
besseren Lesbarkeit das ursprüngliche grammatische Geschlecht als Klassifizierung von Wörtern (männlich, weiblich, sächlich 
und andere) verwendet. Es wird hier ausdrücklich darauf hingewiesen, dass damit auch jeweils das andere Geschlecht 
angesprochen ist. 
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