	Verbesserungsprozess 

	Ich schlage vor

	Bei meiner Arbeit im Büro habe ich die Erfahrung gemacht, wie einiges verbessert werden könnte. Deswegen schlage ich vor:

	Arbeitsbereich
	Mein Vorschlag

	Arbeitsmittel 
- zum Beispiel Computer, Bildschirm, Tastatur, Drucker, Blendung, Spiegelung, Arbeitsstuhl, Arbeitstisch 


	     

	Software 
- zum Beispiel Kenntnisstand, Erledigung der Arbeitsaufgabe, Erläuterungen bei Fehlern, Korrektur von Fehlern, Aufwand der Arbeit, Verständnis der Bedienung 


	     

	Arbeitsumgebung 
- zum Beispiel Beleuchtung, Lärm, Klima, Platzverhältnisse/Bewegungsraum, Raum, Regale 


	     

	Arbeitsorganisation 
- zum Beispiel Arbeitsanweisungen, Gefährdungs- und Belastungsbeurteilungen, Pausen, Arbeitszeit, Zeitdruck, Abläufe, Entscheidungsbereich, Information und Kommunikation, Beteiligung, Absprachen, Verantwortungsbereiche 


	     

	Kompetenzen 
- zum Beispiel Informationen, Ausbildung/Training, Unterlagen, Eigenverantwortung 


	     

	Soziale Beziehungen 
- zum Beispiel Verhältnis zu Kollegen/Kolleginnen, Verhältnis zu Vorgesetzten, Probleme im Team, Betriebsklima 


	     


In diesem Dokument wird auf eine geschlechtsneutrale Schreibweise geachtet. Wo dieses nicht möglich ist, wird zugunsten der besseren Lesbarkeit das ursprüngliche grammatische Geschlecht verwendet. Es wird hier ausdrücklich darauf hingewiesen, dass damit auch jeweils das andere Geschlecht angesprochen ist.
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