	Checkliste 

	Entsorgung

	Beschäftigte/r:

	     

	Arbeitsplatz:

	     

	Datum:

	     

	Mit der folgenden Checkliste kann das Hauspflege- und Servicepersonal die Qualität ihrer Arbeiten zur Entsorgung im Gebäude überprüfen.


	Gestaltungskriterium
	Mögliche Maßnahmen
	Mein Arbeitsplatz entspricht dem Kriterium
Nach Durchführung der Maßnahmen, falls dies direkt möglich ist.
	Bemerkungen

	Behälter zur Abfallbeseitigung sind so abgestellt, dass sie sicher befüllt werden können.
	Rollbehälter sind gegen selbstständiges Wegrollen durch Verriegelung der Räder oder entsprechende Vorrichtungen gesichert.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	Abfälle werden fachgerecht entsorgt.


	In Fluren oder Treppenhäusern dürfen Abfälle nicht gelagert werden; insbesondere loses Papier ist eine Brandgefahr.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Mit entzündbaren Flüssigkeiten verunreinigte Betriebsmittel - zum Beispiel Putzlappen, Ölfilter, Gebinde mit Restmengen - werden unter Sauerstoffabschluss  - zum Beispiel in Spannringfässern - gelagert.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Abfälle werden regelmäßig entsorgt.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Abfälle, die gleichzeitig unter   das Gefahrgutrecht fallen, werden in zugelassenen und geprüften Verpackungen (UN-Codierung) zur Entsorgung übergeben. Die Verpackungen sind mit den entsprechenden Gefahrzetteln und der stoffspezifischen UN-Nr. versehen. Gegebenenfalls wird ein Beförderungspapier erstellt. 
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	Abfalllagerräume sind gesichert.
	Türen zu Abfalllagerräumen sind stets geschlossen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Die feuerhemmenden Türen der Lagerräume für lose Papierabfälle sind selbstschließend und stets geschlossen. Im Bereich dieser Räume ist ein Feuerlöscher anzubringen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	Papier- beziehungsweise Abfallzerkleinerer werden sicher betrieben.


	Die Abfallzerkleinerungs​maschinen entsprechen den Anforderungen des Anhangs 1 zur Betriebssicherheits​verordnung.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Für Abfallzerkleinerungs-maschinen liegen Betriebsanweisungen vor.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Die Betriebsanweisungen stehen am Arbeitsplatz zur Verfügung.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Die Bedienungsanleitungen der Abfallzerkleinerer befinden sich am oder in der Nähe des Arbeitsmittels.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Das Bedienpersonal ist im sicheren und gesundheits​gerechten Umgang mit der Abfallzerkleinerungsmaschine unterwiesen worden.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Papier- beziehungsweise Abfallzerkleinerer dürfen nur mit den fest angebrachten Schutztrichtern beziehungs​weise -einrichtungen benutzt werden. 
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Abfallzerkleinerer sind gegen unbefugtes Benutzen gesichert. Der Schlüssel für vorhandene Schlüsselschalter wird nach Beendigung der Arbeiten abgezogen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Schäden und Fehler an Abfallzerkleinerungsmaschinen, wie schadhafte Abdeckungen, defekte Schalter oder Zuleitungen, sind unverzüglich instand setzen zu lassen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     

	
	Die Papier- beziehungsweise Abfallzerkleinerer werden regelmäßig von einer befähigten Person geprüft (zu empfehlen mindestens jährlich durch einen Sachkundigen).
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	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
 Nein


	     


In diesem Dokument wird auf eine geschlechtsneutrale Schreibweise geachtet. Wo dieses nicht möglich ist, wird zugunsten der besseren Lesbarkeit das ursprüngliche grammatische Geschlecht verwendet. Es wird hier ausdrücklich darauf hingewiesen, dass damit auch jeweils das andere Geschlecht angesprochen ist.
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