	Checkliste

	Reinigungsarbeiten

	Beschäftigte/r:

	     

	Arbeitsplatz:

	     

	Datum:

	     

	Mit der folgenden Checkliste kann das Hauspflege- und Servicepersonal die Qualität von Reinigungsarbeiten im Gebäude überprüfen.


	Gestaltungskriterium
	Mögliche Maßnahmen
	Mein Arbeitsplatz entspricht dem Kriterium

Nach Durchführung der Maßnahmen, falls dies direkt möglich ist.
	Bemerkungen

	1. Bodenreinigung

	Verkehrswege sind sicher begehbar.


	Die Fußböden können durch Einsatz von geeigneten Mitteln und Reinigungsverfahren sicher und hygienisch einwandfrei gereinigt werden.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Reinigungsmittel und -verfahren sowie gegebenenfalls Pflegemittel sind auf den jeweiligen Bodenbelag 

abgestimmt, damit die erforderliche Rutschhemmung erhalten bleibt.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Prüfen, ob die Bodenbeläge überhaupt einer Behandlung mit Pflegemitteln bedürfen. In vielen Fällen reichen Reinigungsmittel ohne Pflegezusätze aus.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Müssen Reinigungsmittel mit Pflegezusätzen verwendet werden:

· Pflegemittel immer äußerst sparsam verwenden, möglichst Wischpflegemittel verwenden.

· Wischpflegemittel nicht nachpolieren, die rutschhemmenden Bestandteile werden sonst unwirksam.

· Eine regelmäßige Grundreinigung verhindert Glättebildung, die durch Schichten der Pflegemittelreste entstehen würde.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Bereiche, die gereinigt werden, sind gesperrt oder gegebenenfalls mit Warnzeichen versehen.
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	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	Trittsicherheit an Gebäudeeingängen ist gewährleistet.


	Keine rutschhemmenden Pflegemittel verwenden, da bei Eintrag von Feuchtigkeit oder Schmutz auf solchen Böden hohe Unfallgefahr besteht.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	2. Fensterreinigung

	Die Fensterreinigung erfolgt von sicheren Standflächen aus.
	Wenn möglich, sollte eine Fensterreinigung vom Fußboden aus – gegebenenfalls unter Verwendung von Reinigungsgeräten an Stielen – erfolgen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Ansonsten sind zur Fensterreinigung geeignete Tritte oder Leitern als Aufstieg zu verwenden. Stühle kippen eher um und rutschen leichter weg als sichere Leitern, deshalb ist ihre Verwendung als Aufstieg verboten.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Sollte es notwendig sein, ohne Leitern oder Gerüste hoch gelegene Fensterflächen von außen putzen zu müssen, so sind geeignete Maßnahmen zu treffen - zum Beispiel Sicherheitsgeschirre (Sicherheitsgurt mit Fangleine)  benutzen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Für die Putzhilfsmittel sind sichere Abstellmöglichkeiten zu schaffen.
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	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Ist eine Unterlage (gemäß Baustellenverordnung) vorhanden, so sind die darin festgelegten Sicherungsmaßnahmen zu berücksichtigen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	3. Einsatz von Reinigungsmaschinen

	Es werden nur sicherheitstechnisch einwandfreie Reinigungsmaschinen eingesetzt und sie werden fachgerecht betrieben.
	Das Bedienpersonal ist im sicheren und gesundheitsgerechten Umgang mit den Reinigungsmaschinen unterwiesen worden.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Es werden sicherheitstechnisch einwandfreie Reinigungsmaschinen eingesetzt - zum Beispiel mit GS-Zeichen, besser noch mit DGUV Test-Zeichen, gekennzeichnet.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Für Reinigungsarbeiten in Räumen mit Explosionsgefahr werden nur Maschinen in explosionsgeschützter Ausführung eingesetzt. Die Maschinen dürfen keine elektrostatische Aufladung erzeugen!
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Die Prüffristen der Reinigungsmaschinen sind nicht abgelaufen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Die Reinigungsmaschine hat keinen sichtbaren Mangel.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Für jede Maschine im Objekt wird die Betriebsanleitung für die Benutzung und Wartung bereitgehalten.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Die Bedienungsanleitung der Reinigungsmaschine ist in der Nähe des Arbeitsplatzes vorhanden (siehe auch Muster-Betriebsanweisung Reinigungsmaschine).

Reinigungsmaschinen, die 
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	gehoben werden, besitzen Trageeinrichtungen.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	Batterieladeräume sind sicher gestaltet und werden fachgerecht benutzt.


	Batterieladeräume sind trocken, kühl und belüftet.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Künstliche Belüftungsanlagen werden vor Beginn des Ladevorgangs eingeschaltet und bleiben mindestens 1 Stunde länger als der Ladevorgang eingeschaltet.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Funken reißende Einrichtungen -zum Beispiel Schalter, Steckdosen, elektrische Betriebsmittel - sind mindestens 1 m von den zu ladenden Batteriezellen entfernt.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	An Ladestellen befinden sich keine entzündbaren Stoffe.


	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	4. Einsatz von Reinigungsmitteln

	Es werden Reinigungsmittel eingesetzt, die die Gesundheit möglichst wenig schädigen. Gefahrstoffe werden fachkundig eingesetzt.
	Es werden möglichst Reinigungsmittel ohne Gefahrstoffe eingesetzt.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Für Zubereitungen, deren einzelne Stoffe nicht bekannt sind, liegen die Sicherheitsdatenblätter vor.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Für Reinigungsmittel mit Gefahrstoffen - zum Beispiel lösemittelhaltige Reiniger - werden möglichst weniger gefährliche Ersatzstoffe beschafft und eingesetzt.
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	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Für Reinigungsmittel mit Gefahrstoffen gibt es eine Betriebsanweisung (siehe Muster-Betriebsanweisungen Gefahrstoffe).
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Das Personal ist im sicheren und gesundheitsgerechten Umgang mit den Reinigungsmitteln unterwiesen worden.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Wischpflegemittel werden sparsam

und richtig dosiert eingesetzt. Sind Dosierhilfen vorhanden, werden diese benutzt.
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	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Vor dem Umgang mit Stoffen wird die Kennzeichnung der Behälter und Verpackung beachtet.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Der Sinn der Gefahrensymbole und Gefahrenkennzeichnungen ist bekannt.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Die Sicherheitsratschläge werden

beachtet und die entsprechenden Persönlichen Schutzausrüstungen benutzt.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Reinigungsmittel mit Gefahrstoffen werden registriert und dokumentiert in einem Gefahrstoffverzeichnis oder Kataster.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     

	
	Reinigungsmittel mit Gefahrstoffen werden in besonderen Räumen beziehungsweise Schränken unter Verschluss gelagert.
	 FORMCHECKBOX 
 Ja

 FORMCHECKBOX 
  Nein
	     


In diesem Dokument wird auf eine geschlechtsneutrale Schreibweise geachtet. Wo dieses nicht möglich ist, wird zugunsten der besseren Lesbarkeit das ursprüngliche grammatische Geschlecht verwendet. Es wird hier ausdrücklich darauf hingewiesen, dass damit auch jeweils das andere Geschlecht angesprochen ist.
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