	Checkliste

	Organisation Instandhaltungsarbeiten

	Beschäftigte/r:


	     

	Arbeitsplatz:


	     

	Datum:


	     

	Mit der folgenden Checkliste kann das Instandhaltungspersonal die Qualität ihrer Arbeiten im Bereich der Instandhaltung (Wartung, Inspektion, Instandsetzung) überprüfen.


	Gestaltungskriterium
	Mögliche Maßnahmen
	Meine Tätigkeit entspricht dem Kriterium

Nach Durchführung der Maßnahmen, falls dies direkt möglich ist.
	Bemerkungen

	Das Instandhaltungs​personal ist befähigt.
	Das Instandhaltungspersonal hat die entsprechende fachliche Kompetenz für die Arbeiten 

(kann durch seine Berufsausbildung, Berufserfahrung und seine zeitnahe berufliche Tätigkeit die erforderlichen Fachkenntnisse auch zum Prüfen der Arbeitsmittel nachweisen).

Das Instandhaltungspersonal ist körperlich geeignet.

Die gegebenenfalls erforder​lichen arbeitsmedizinischen Vorsorgeuntersuchungen sind durchgeführt.


	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	Gefährdungen sind ermittelt und Maßnahmen festgelegt.
	Die Gefährdungen bei den Instandhaltungsarbeiten sind ermittelt und die erforderlichen Sicherungsmaßnahmen festgelegt.


	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	Die Beschäftigten sind über Gefährdungen informiert.
	Die Beschäftigten sind allgemein über die Schutzmaßnahmen bei Instandhaltungsarbeiten unterwiesen. (Unterweisungshilfe der VBG nutzen)
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Die Beschäftigten kennen die speziellen Gefährdungen der jeweiligen Arbeitsaufgabe.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Die Beschäftigten haben Hilfsmittel zum sicheren und gesundheitsgerechten Arbeiten - zum Beispiel Ckliste „Sichere Instandhaltung“. 
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Betriebsanweisungen sind am Arbeitsplatz ausgehängt beziehungsweise stehen dort zur Verfügung.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	Dritte sind über Gefährdungen informiert.
	Die Instandhaltungsarbeiten und Verhaltensweisen Dritter sind mit Personen, in deren Arbeitsbereich die Instandhaltungsarbeiten stattfinden, abgestimmt.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Bei gleichzeitigen Arbeiten  anderer Firmen ist zur Vermeidung möglicher gegenseitiger Gefährdungen ein/e Koordinator/in benannt.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	Die Verantwortlich​keiten sind eindeutig geregelt.
	Es ist ein/e Verantwortliche/r für die Instandhaltungsarbeiten benannt. 
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	Die Ressourcen stehen zur Verfügung.
	Die erforderliche Persönliche Schutzausrüstung steht zur Verfügung.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Die erforderlichen Arbeitsmittel stehen zur Verfügung.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Für Arbeiten an höher gelegenen Arbeitsplätzen stehen Hilfsmittel zur Verfügung - zum Beispiel Gerüste, Hubarbeitsbühnen, Leitern.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Bedienungsanleitungen zur Handhabung der Persönlichen Schutzausrüstung und der Arbeitsmittel stehen zur Verfügung.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Für Arbeiten mit Gefahrstoffen oder für besonders gefährdende Tätigkeiten sind Betriebsanweisungen erstellt.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	Erforderliche Schutz​maßnahmen unmittel​bar vor Beginn der Instandhaltungsarbei​ten sind durchgeführt
	Gefahrbringende Bewegungen wurden gestoppt. 
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Anlagen, Arbeitsmittel und Einrichtungen wurden abgeschaltet und gegen Wiedereinschalten gesichert
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Nach dem Abschalten noch gespeicherte Restenergien wurden gefahrlos abgeleitet.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Checkliste „Sichere Instandhaltung“ wird genutzt.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	Besondere Arbeitsbedingungen  (neue Arbeitsmittel, Routine, Zeitdruck, Einzelarbeitsplatz)  sind berücksichtigt und entsprechende Maßnahmen getroffen.
	Instandhaltungsarbeiten an neuen Arbeitsmitteln, Anlagen und Einrichtungen sind sorgfältig geplant.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Bei routinemäßigen Instandhaltungsarbeiten sind gefährliche Gewohnheiten vermieden.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Notwendige Schutzmaßnahmen bei Instandhaltungen unter Zeitdruck sind beachtet.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Besonderer Schutz an Einzelarbeitsplätzen ist organisiert.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Checkliste „Sichere Instandhaltung“ wird genutzt.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	Eine sorgfältige Fehleranalyse ist durchgeführt.
	Es werden die erforderlichen Schritte der Fehleranalyse (nach DIN 31051) umgesetzt.
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     

	
	Hilfe der VBG wird genutzt
	 FORMCHECKBOX 
Ja

 FORMCHECKBOX 
Nein
	     


In diesem Dokument wird auf eine geschlechtsneutrale Schreibweise geachtet. Wo dieses nicht möglich ist, wird zugunsten der besseren Lesbarkeit das ursprüngliche grammatische Geschlecht verwendet. Es wird hier ausdrücklich darauf hingewiesen, dass damit auch jeweils das andere Geschlecht angesprochen ist.
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